
 
Circ. n. 108/Ist.  

Ai Genitori  della Scuola Secondaria di I grado 

Ai Docenti 

Al DSGA 

Al sito 

Oggetto: Attivazione servizio “Colloqui” per la prenotazione degli incontri tra genitori e docenti 

Si informa che è stata attivata la funzione “COLLOQUI” all’interno del Registro Elettronico.  

Le famiglie degli studenti della Scuola Secondaria di I grado, accedendo alla sezione dedicata, potranno 

consultare i giorni e gli orari di disponibilità dei docenti e prenotare un colloquio individuale, da svolgersi 

in presenza o, in situazioni particolari, anche online. Si ringrazia per la collaborazione. 

Procedura di prenotazione per i genitori 

 Accedere al Registro Elettronico e selezionare la sezione “Colloqui”. 

 Individuare il docente con cui si desidera fissare l’incontro. 

 Scegliere la data e la fascia oraria disponibili. 

 Confermare la prenotazione cliccando su “Conferma Prenotazione”. 

 Entro 48 ore si riceverà una email con la conferma del docente oppure con la motivazione di 

un’eventuale indisponibilità. 

Procedura di prenotazione per i docenti 

 Accedere alla sezione “Colloqui” (in alto a destra nella pagina principale del Registro Elettronico). 

 Selezionare “Periodo Colloqui”, poi “Nuovo periodo” e compilare la schermata. 

 È consigliato impostare come arco temporale quello compreso tra la data odierna e il 30 aprile 2025. 

 Definire la reperibilità settimanale (ogni settimana o ogni due), selezionare “Sì” per tutti gli alunni, 

quindi indicare giorno e ora di ricevimento. 

 Ogni fascia oraria consente di ricevere fino a un massimo di quattro genitori, con incontri di circa 15 

minuti ciascuno. 

 Spuntare il flag relativo a tutte le classi e salvare. 

 Nella sezione “Colloqui prenotati” sarà possibile visualizzare le prenotazioni effettuate dai genitori. 

 Per ogni prenotazione arriverà una email di conferma; in caso di annullamento da parte del genitore, 

seguirà una nuova comunicazione via email. 

 

F.to La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Mariella Misuraca 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

 dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39 del 1993 
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